8/2011. szamu Klinikai FGigazgatdi Utasitas (a mddositassal egységes szerkezetbe foglalva)
A konszignaciés/kihelyezett raktarak anyagfelhasznalasanak dokumentalasarél

A jelenlegi gyakorlat szerint a konszignacidos/kihelyezett raktarakbdl torténd
anyagfelhasznalds csak utdlag keril be a kotelezettségvallalasi rendszerbe, igy sok esetben
az adott szervezeti egység pénziigyi keretei mar nem nydjtanak ra fedezetet. Ebben az
esetben ezeknek az anyagoknak a kivételezése és felhasznaldasa fedezetlen
kotelezettségvallalasnak minGsiil.

A fenti folyamat adminisztrativ korlatozasara a kovetkezé intézkedést teszem.

1. § (1) Az utasitas terileti hatdlya kiterjed a Klinikai Kozpont valamennyi szervezeti
egységére.

(2) Az utasitas személyi hatalya kiterjed a Klinikai Kézpont valamennyi kdzalkalmazottjara,
valamint az egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban all6 személyekre.

(3) Az utasitas targyi hatdlya kiterjed a Klinikai Kozpont szervezeti egységei altal
kezdeményezett fogydanyag beszerzésekre, melyeket konszignacios raktarkészlet,
kihelyezett raktarkészlet igénybe vételével bonyolitanak.

2. § (1) Tervezett beavatkozdsok esetén minden —konszignacids/kihelyezett raktarral
rendelkez6- szervezeti egységnek 1 hdnapos tervet kell készitenie.

Klinikai Kozpont Gazdalkodasi Igazgatasa minden hénap 5. munkanapjaig tdjékoztatja a
konszignacids/kihelyezett raktarral rendelkez6 szervezeti egységet a targyhdnapban
rogzitésre kerlld terapias keretekrdl.

A szervezeti egység 1 munkanapon belil elkésziti a felosztast az alabbi bontasban.
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A tervet el kell juttatni a Klinikai Kozpont FGigazgatdoi Hivatal e-mail cimére
(foigazgatoi.hivatal@kk.pte.hu), masolatban a Klinikai Kézpont Gazdalkodasi lgazgatdsara

(kkgi@pte.hu).

(2) A Klinikai Kozpont fGigazgatdja fellilvizsgalat utdn irdsban engedélyezi a
beavatkozasokhoz sziikséges pénziigyi keret el6zetes lekotését.

A Terv és Gazdasagi Elemzési Osztdly irdsban tajékoztatja a szervezeti egység Vezet6jét a
Gazdasagi Vezetdjét a Klinikai Kdzpont Gazdalkodasi Igazgatdsat és a GF KBLI Logisztikai




Osztaly VezetGjét az elkészitett FMX szamokrol. Ezt kovetGen torténik meg a keretek nyitasa
az érintett klinikakon.

(3) A konszignacids/kihelyezett raktarbdl torténé idegen tulajdonu  készletek
felhasznaldsanak lejelentése érdekében a klinika titkarsaga koteles az ,Egységes anyag-,
eszkOz- és szolgaltatds igénylési” nyomtatvanyt a szlikséges aldirasokkal ellatva elkildeni:

- Felhasznalast koveté munkanapon legkésébb 13.00 déraig faxon (36304 mellék) vagy

e-mailban (beszerzés@pte.hu) a Kdzbeszerzési és Logisztikai Igazgatdsag Logisztikai

Osztalyara.
- Felhasznaladst kovet6 mdasodik munkanapon 13 6éraig eredeti példanyban is a
Kozbeszerzési és Logisztikai Igazgatdsag Logisztikai Osztalyara.

A nyomtatvanyon fel kell tlintetni a beteg(ek) TAJ szamat, felhasznalt termék(ek)et, a
beszallitd cég megnevezését és a Terv és Gazdasagi Elemzési Osztaly altal megadott FMX
szamot.

(4) A beérkez6 beszerzési igényeket a Logisztikai Osztaly lgyintézGje a targynapon 15.00
oraig rogziti az SAP rendszerben az elGzetes lekotés terhére és gondoskodik az elkészitett
megrendelések tovabbitasardl a hatdlyos utasitasok szerint.

(5) Amennyiben a rendelkezésre all6 keret nem fedezi a megrendelés értékét, megjelolt
megrendelésként - keretlekdtés nélkil - rogziti azt, majd haladéktalanul irdsban és e-mailban
értesiti a Klinikai K6zpont F8igazgatdi Hivatalat, masolatban a Klinikai K6zpont Gazdalkodasi
Igazgatast és a Klinika/Intézetigazgatot.

3. § (1) Az el6re lekotott keret elkoltését kdvetben elektiv ellatdst a targy hénapban csak
Klinikai Féigazgatoi engedéllyel lehet végezni. Az engedélykérelmet irdsban, és e-mailen a
Klinikai Kozpont F&igazgatdi Hivatalanak, madsolatban a Klinikai Koézpont Gazdalkodasi
Igazgatasnak kell megkilldeni. Az engedélykérelemmel egyidejlleg gondoskodni kell a
megfelel§ 6sszegli keret atcsoportositasi igény benyujtasarol. Az igények elbiralasa alapjan a
Féigazgatd dont a Féigazgatdi keret terhére torténd keretdtcsoportositas mértékérdl.

(2) SlirgGsségi beavatkozas minden esetben elvégezhet6. Amennyiben az akut
konszignacidra elkiilonitett 6sszeg mar nem fedezi a beavatkozast azonnal irdsban jelezni kell
a Klinikai Kozpont FGigazgatdi Hivatalanak, masolatban a Klinikai Koézpont Gazdalkodasi
Igazgatasnak. A kerettullépést FMX atcsoportositassal, keretatcsoportositassal rendezni kell.
Az atcsoportositast elsédlegesen a Klinika/Intézet sajat targyhavi keretei terhére,
amennyiben erre nincs lehetGség, akkor a Klinikai Kozpont Fdigazgatdja dont, hogy a
szervezeti egység kovetkezd havi keretbdl torténjen meg a korrekcié vagy megfelel6 szakmai
indokoltsag esetén kiegészité keret keril biztositasra. Az ,Egységes anyag-, eszkoz- és
szolgaltatas igénylési” nyomtatvanyon fel kell tiintetni a beteg(ek) TAJ szamat, felhasznalt
termék(ek)et, a beszallité cég megnevezését és az Terv és Gazdasagi Elemzési Osztaly altal
megadott FMX szamot valamint szerepelnie kell az ,,Akut beavatkozas” megjegyzésnek.



(3) A \Logisztikai Osztaly osztalyvezetGje a slirgGsségi beavatkozasokrdl készitett
megrendelésekrél heti rendszerességgel tajékoztatast ad a Klinikai Kozpont FGigazgatdi
Hivatalanak, masolatban a Klinikai K6zpont Gazdalkodasi Igazgatasnak az alabbi bontasban.
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4. § Jelen utasitds be nem tartasa esetén a mulaszto fegyelmi felel6sségre vonhata.

5. § Jelen utasitas modositasa 2011. oktéber 24-én |ép hatalyba ezzel egyidejlileg hatalyat
veszti az Utasitds mddositassal érintett része. Ezzel egy id6ben a 3/2008 szamu klinikai
fGigazgatdi utasitds hatalyat veszti.

Pécs, 2011. oktober 24.

Dr. Kollar Lajos
a Klinikai Kbzpont fGigazgatdja




