A Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Mikodési Szabdlyzata, illetbleg Rendészeti és
Vagyonvédelmi Szabdlyzata alapjan a Pécsi Tudoményegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Klinikai
Kozpont elndke, a Rakoczi ut - Rét utcai telephely igazgatdja és a miszaki szolgéltatasi igazgatd az
alabbi utasitast alkotja.

Az utasitas hatalya

1. § (1) Az utasitas személyi hatdlya kiterjed az Egyetem kozalkalmazottaira, munkavégzésre iranyuld
egy¢b jogviszonyban foglalkoztatottakra, valamint az Egyetem fenntartasiban 1évé kdznevelési,
szakképzési intézmények kozalkalmazottaira, munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottakra (a tovabbiakban egyiitt: koézalkalmazott), valamint azon személyekre akik az
Egyetemmel fennallé szerzédéses jogviszony alapjan végeznek munkat a telephelyen, tovabba a
Klinikai K6zpont betegeire és azok 1atogatoira.

(2) Az utasitas targyi hatalya a Rakdczi it - Rét utcai telephelyre val6 belépés/behajtas engedélyezésével
kapcsolatos szabalyokra terjed ki.

Az utasitas célja

2. § Jelen utasitas célja, hogy meghatarozza a Rékoczi it - Rét utcai telephelyen a belépési/behajtési
engedélyhez kotott, illetve az engedélyhez nem kétott beléptetésekre vonatkozd szabalyokat.

Ertelmezé rendelkezések _

1

3. § Jelen utasitas alkalmazasdban:

a) Belépési engedély: A belépési engedély az azon feltiintetett telephelyre vagy telephelyekre
torténd belépésre jogositja azt a személyt, akinek a nevére szol.

b) Behajtasi engedély: A behajtasi engedély az azon feltiintetett telephelyre vagy telephelyekre
gépjarmiivel torténd behajtadsra jogosit, azonban nem garantalja a szabad parkoldhely
rendelkezésre allasat.

c) Esetibelépési engedély: a Rakoczi ut - Rét utcai telephely teriiletén munkavégzés és tanulmanyi

kotelezettség teljesitése céljabol ideiglenesen tartézkodok, illetve a telephelyen eseti jelleggel a

© telephely lizemeltetése érdekében gazdasagi, vallalkozasi tevékenységet végzd személyek'
részére adhatd tartdzkodési jogosultsag.

Az 3lland6 belépési/behajtasi engedélyek kiadasara vonatkozo szabalyok

4. § (1) A belépéshez/behajtashoz engedélyt kell igényelni. Belépési/behajtasi engedélyt csak az
igényelhet:

a) akinek az alland6 munkavégzés helye a munkaviszonyéra vonatkozé okirat .illetdleg
munkaltatéi rendelkezés alapjan a telephelyhez kotédik,



b) aki az Egyetemmel fenndlld szerzddéses jogviszony alapjan a telephely lizemeltetése
érdekében iddszakosan vagy hatarozott idoén keresztiil rendszeres jelleggel a telephelyen
munkat végez.

(2) Belépési/behajtasi engedélyre engedélyezés és jovahagyas nélkiil jogosult:

c) Rektor, Kancellar, rektorhelyettesek, rektori kabinetvezetd,
d) Klinikai K6zpont vezetdi

e) AOK vezetdi

f) ETK vezet6i

g) Kancelléria igazgatoi

(3) A Rékoczi ut - Rét utcai telephelyre torténd allandd belépés/behajtas engedélyezéséhez sziikséges
igénylolapot a PTE dokumentumtarabol lehet letolteni
( https://adminisztracio.pte.hu/dokumentumtar ). Az igényt az igénylSlap igényld altali kitoltését
kovetden a szervezeti egység vezetdjével kell engedélyeztetni. A szervezeti egység vezetdje altal
engedélyezett igényt a telephely igazgatoja hagyja jova. A Klinikai K&zpont igazgatasi egységei
tekintetében az engedélyezd €s a jovahagyd az elndk. A Kancellaria Egészségiigyl Gazdalkodasi
Igazgatosag (a tovabbiakban: EGI) munkatarsai tekintetében az engedélyezd az EGI igazgato,
jovahagyo az elndk. A Kancellaria Muszaki Szolgaltatasi Igazgatosag (a tovabbiakban: MSZI)
munkatarsai és a kiils6 cégek alkalmazottai tekintetében az engedélyezd a rendészeti csoportvezetd,
a jévahagy6 az MSZI igazgato.

(4) A jovahagyott igényldlapot — a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személyen keresztiil -
beszkennelve a biztonsagszervezes@pte.hu e-mail cimre kell megkiildeni. A belépési/behajtasi
-engedélyeket a Munkabiztonsagi Koordinacids Osztaly (MK O) késziti el. Az elkésziilt engedélyeket
a jovahagyott igény beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil értesitést kovetden a megjelslt
portaszolgalaton lehet atvenni.

(5) Az engedély visszavonasig, illetve a jogviszony megsziinéséig vagy a munkavégzés helyének
megvaltozasaig érvényes. ~ A jogviszony megsziinésérdl ¢és a munkavégzés helyének
megvaltozasarol a szervezeti egység vezetdje koteles a biztonsagszervezes@pte.hu cimen a
‘Miiszaki Szolgaltatasi Igazgatdsagot tajékoztatni. P

Eseti belépésre/behajtasra vonatkoz6 szabalyok

5. § (1) Amennyiben a belépés/behajtas az Egyetem érdekében végzett eseti munkavégzés miatt
sziikséges, az igényt legalabb 24 6raval a belépést megeldzden az elndk, a telephely igazgatd vagy a
szervezeti egység vezeto altal elézetesen megadott e-mail cimrol a biztonsagszervezes@pte.hu e-mail
cimre kell eljuttatni. Ha nem all rendelkezésre ennyi id6, akkor az igényt az MKO munkatérsai (Racz
Attila 06-30/470-26-84, Nagy Zoltan 06-30/367-76-62) részére telefonon kell jelezni. Mindkét esetben
az MKO munkatarsa tajékoztatja a portaszolgalatot.

2 A portaszolgalat részére a belépési/behajtasi jogosultsagot érintden kizardlag az MKO
munkatarsa adhat utasitast. '

(3) A konziliumra érkezdk belépési/behajtasi jogosultsigat az elektronikus iigyeleti informdcios
portalon keresztiil ellendrzi a portaszolgalat munkatarsa. '



Betegforgalmi és latogatdi belépésre vonatkozo6 szabalyok

6. § (1) A betegforgalmi és latogatasi rendre vonatkozdan szabalyozast, utasitést a telephelyen talalhatd
szervezeti egységek vezetdivel tortént egyeztetés kdvetden a telephely igazgatdja ad ki. Az utasitast a
MKO munkatarsai (Racz Attila e-mail: racz.attila@pte.hu, Nagy Zoltan e-mail: nagy.zoltan2@pte.hu)
részére el kell juttatni, végrehajtasdra a portaszolgalat részére csak és kizarolag a MKO munkatarsa
adhat utasitast.

(2) A vizsgalatra berendelt betegek, korhazi felvételre jelentkezok névsorat a szervezeti egység vezetdje,
illetve az altala megbizott személy alairasaval és bélyegzdvel ellétva, a behivésok id6pontjat megel6z6
nap 16:00 oraig a portaszolgélat részére a szervezeti egység képviseldje utjan el kell juttatni.

Hatalyba léptet6 rendelkezések

7. § Jelen utasitas 2020. oktdber 1. napjan 1€p hatalyba.

Pécs, 2020. szeptember 24.
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