1/2023. szamu KK Elnoki Utasitas
a Klinikai K6zpontot érinté beszerzési eljarasok eljardsrendjérol

A Pécsi Tudomanyegyetem (tovabbiakban: Egyetem) Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabéalyzata (tovébbiakban: Szabalyzat) rendelkezik a beszerzési eljardsok jogszerd
lefolytatasarol. A Szabdlyzat 6. § (5) bekezdésében és 30. § (5) bekezdésében foglalt
felhatalmazéasa alapjan, a Pécsi Tudomanyegyetem Klinikai Kozpontot (a tovabbiakban:
Klinikai Kdzpont) érinté beszerzési eljarasokhoz sziikséges feltételek, ugy mint az eljaras
elokészitése, lefolytatasa, megfelel6ségi vizsgalat, az eljarasba bevont személyek, szervezetek
- kiilonosen az eljaras sordn hozott dontésekért felelds személy(ek) - feladatai, kotelezettségei
és a beszerzési eljarasok dokumentalasi rendjének meghatarozasa érdekében az aldbbi
utasitast adom ki:

Az utasitas hatalya

1. § Az utasitas targyi hatalya kiterjed valamennyi, a Klinikai Kdzpont beszerzo
szervzetethez, igy az Egészségiigyi Beszerzési Igazgatdésaghoz, az Egészségiligyi
Gazdalkodasi Igazgatosag Egészségligyi Fejlesztési és Eszkozgazdalkodasi Osztalyahoz és a
Klinikai K6zponti Gydgyszertarhoz érkez6 beszerzési igényre.

Beszerzési igények tartalma és benyujtasanak modja

2. § (1) A beszerzést lefolytatd szervezeteknek minden eljaras vonatkozasdban szem el6tt kell
tartania a verseny tisztasagat, a piaci tisztességet, mindenkori belsd, illetve kiilsé
szabalyzokat. A beszerzési eljarasok inditdsakor a becsiilt érték figyelembevételével kell
eljarni.

(2) A beszerzési igény tartalma a Szabalyzat 5. § (1) bekezdésében meghatarozott beszerzési
igénynek a kezdeményezd szamara rendelkezésre all6 informacidk alapjan definialt, pontos és
mindenre kiterjedd miiszaki tartalma, amely alapjan a versenyeztetési eljarasban az
ajanlattevok egyértelmiien be tudjak azonositani a beszerzés targyat. A beszerzési igény
tovabba tartalmazza az eljaras targya szerinti mennyiséget, teljesités helyét, teljesités idejét,
valamint az igénylés, teljesités és a kapcsolatfelvétel szempontjabdl relevans személy
elérhetdségét. Beszerzési eljaras akkor indithato, ha az igény fedezete rendelkezésre all.

A Szabalyzat 6. § (3) bekezdése alapjan az igénylok sajat hatdskorii beszerzési eljarasai
kizarélag az eljaras lefolytatasara korlatozodnak, a Szabalyzat 6. § (4) bekezdése alapjan
megrendelést a bekezdésben definialt beszerzd szervezetek készithetnek.

(3) Azon igények beszerzése esetén, ahol az eljaras lebonyolitdja az igényld, az aldbbi
dokumentumokat kételes megkiildeni:

e Az ajanlattételi felhivds €s miiszaki tartalom, amely az eljards paramétereit hivatott
definialni,

o Ajanlattételi felhivas kikiildését igazold e-mail, amelybdl egyértelmiien
beazonosithatoak az ajanlattételre felhivott gazdasagi szereplok,

e Az e-mailben vagy postai uton beérkezett ajanlatok (ez utdbbi esetben bontasi
jegyzOkonyv sziikséges),




e Minden egyéb dokumentum, amely az eljardshoz kapcsolodik: pl. kiegészitd
tajékoztatas, hidnypotlés,

e A beszerzési igény becsiilt értéke alapjan

o nettd 500.000 Ft beszerzési értéket el nem €rd beszerzések esetében az igényld
a rendelkezésre 4ll6 - fentiekben felsorolt - 6sszes dokumentacid elkiildésével
indithatja a beszerzési igényét,

o nettd 500.000 Ft-ot elérd beszerzési érték esetén értékelésrdl készitett
dokumentum kiallitdsa minden esetben kotelezd. Azon esetekben, ahol a
beszerzés kizardlag egy ajanlattevd meghivasaval torténik, valamilyen okbdl
kifolydlag (pl.: kizardlagos gyartéi vagy gyartd altal kidllitott kizérdlagos
forgalmazdi igazolds), az eljards vonatkozasaban tett szakmai alatamasztas
megléte is sziikséges,

e A mindenkori igénylésre biztositott feliilleten kell az eljards anyagat rendelkezésre
bocsatani.

(4) Azon igények beszerzése esetén, ahol az eljards lebonyolitdja kizardlag az igényld
nevében eljard beszerzd szervezetek egyike, az igényld az aldbbi dokumentumokat koteles
megkiildeni:

e Miiszaki tartalom, amely az eljaras paramétereit hivatott definiélni,

e FEsetlegesen indikativ ajanlat,

e Amennyiben rendelkezésre all, a beérkezd ajanlatok e-mailben vagy postai Uton (ez
utobbi esetben bontdasi jegyzokonyv sziikséges),

e Minden egyéb dokumentum, amely esetlegesen az elokészités sordn késziilt €s az
eljarashoz kapcsolodik: pl. kiegészit6 tajékoztatds, hianypotlas, értékelésrol készitett
dokumentum,

e A mindenkori igénylésre biztositott feliileten kell az eljaras anyagat rendelkezésre
bocsatani,

o Igényl6 altal javasolt ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok nevének,
elérhet6ségének megadasa.

Beszerzési folyamat altalanos 1épései

3. § (1) A fenti pontokban megadott feltételek beszerzéstechnikai megfelel6ségét a beszerzési
eljards lefolytatasara felhatalmazott igénylok, beszerzé szervezetek az ugyviteli
rendszerekben megérkezett igények esetében vizsgaljak.

(2) Azon igények esetén, ahol az eljards lebonyolitéja az igényld, az aldbbiakat vizsgilja a
beszerz6 szervezet:

a) A beszerzés targyat, mely magaban foglalja:

melyik beszerz szervezethez tartozik az eljaras lebonyolitéasa,

az adott igény vonatkozasaban fenndllé korlatozast, esetleges beszerzési tilalmat,
szerzddésbol torténd lehivas lehetdségének vizsgalatat,

a becsiilt érték alapjan az eljaras lebonyolitasahoz sziikséges eljaras tipusat

a Szabalyzat 5. § (2) bekezdésének valo megfeleldség vizsgalatat.



b) Ajanlattételi felhivast:
e az ajanlattételi felhivasnak a Szabalyzatban rogzitett feltételekkel Gsszhangban kell
lennie.

c) Beérkezett ajanlatok megfelel0ségét:
e ajanlattételi felhivasban és a miszaki specifikdcidban megadott elvarasoknak mind
formailag, mind tartalmilag torténé megfeleldsége,
e az ajanlattevok tulajdonosi szerkezete alapjan.

d) Ertékelésrdl készitett dokumentumot, a Szabéalyzatban foglaltaknak megfeleléen.

Az ajanlatok értékelését végzd Birdld Bizottsagi tagok, akik a beszerzési eljaras lezarasara
jogosultak:

o igényld altal delegalt személy,

o igényld vezetdje,

o 1gényl6 gazdalkodasért felelds személye.

Amennyiben a beszerzési dokumentacié nem teljeskorli, a beszerz6 az igényld tajékoztatasa
mellett felveszi a kapcsolatot az ajanlattevokkel és gondoskodik a hianypoétlasrol, adott
esetben ismételten lefolytatja a beszerzési eljarast. A hidnypotlast vagy az eljaras ismételt
lefolytatasat kovetden a beszerzési igény ligyviteli rendszerekben valo rogzitése az eljaras
kiegészitett dokumentumai alapjan torténik.

(3) Azon igények esetén, ahol az eljaras lebonyolitdja az igényld nevében eljaré beszerzo
szervezet, amennyiben sziikséges, a beszerzd szervezet egyeztet az igényldvel a beszerzési
igény tartalmaval kapcsolatban az alabbiakrol:

Ajanlattételi felhivas:
e az ajanlattételi felhivasnak a Szabdlyzatban rogzitett feltételekkel Osszhangban kell
lennie,
e a beszerzési eljarast lefolytaté beszerzd javasolhat, a beszerzési igényen feltiintetett
gazdaséagi szereplokon kiviil tovabbi ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereploket, a
minél szélesebb korl verseny és a gazdasagossag érdekében.

A beszerz0 szervezet az ajanlatok értékelésének kapcsan rogziti a beszerzési eljaras lezarasara
jogosultak korét az értékelésrol készitett dokumentumban. A Birald Bizottsag tagjai az alabbi
személyek:

o azigényld altal delegalt, dontés meghozatalara jogosult személy, a Raktarozasi
és Készletgazdalkoddsi Osztadly készletezéseiben megjelend termékek
beszerzései esetében a szervezeti egységgel egylittmiikodve az Egészségligyi
Beszerzési Igazgatdsag altal meghatdrozott személy,

o dokumentalasért felel0s beszerzo,

o beszerzd szervezet osztalyvezetdje

A Birdlo Bizottsdg tagjai az eljaras lezardsardl egyhangulag dontenek. A beszerzési igény
ligyviteli rendszerekben vald rogzitése az eljaras dokumentumai alapjan torténik.



4. § A 3. § (1)-(3) bekezdései alapjan rogzitett igény az Egyetem hatdlyos rendelkezései,
utasitdsai, szabalyzatai, eljarasrendjei szerint a belsd kotelezettségvallaloi engedélyeztetésen
esik at.

5. § A szerz6déskotés vizsgdlata a beszerzési értékhatar alapjan, a mindenkor hatélyos
szerz6déskotési rendelkezéseknek megfelelden torténik.

6. § Az ugyviteli rendszerekben elkészlilt megrendelések, értéktdl fliggden szerzédések - a
beszerzési dokumentumokkal egyiittesen - kiilsé kotelezettségvallaldi engedélyezésen esnek
at.

7. § A teljeskortien alairt megrendelés a beszerzési eljaras nyertes ajanlattevdje részére
kikiildésre keriil, ezzel egyidejlileg a beszerzo értesiti az igénylot a megrendelés kikiildésének
tényérol.

Beszerzési eljaras hatarideje

8. § (1) Az tugyviteli rendszerben a beszerzési igény beérkezése utan az aldbbi hataridok
irdnyadok:
- igény érkeztetése a beszerzd szervezet részére: legfeljebb 2 munkanapon beliil
- igényldvel torténd egyeztetés, pontositas, hianypotlas: az igény érkeztetését kovetden
legfeljebb 5 munkanapon beliil
(hidnypdtlasra rendelkezésre 4ll6 id6 lejarta utdn az igény, ha a hianypotlas nem
teljesiilt, az ligyviteli rendszerben visszakiildésre keriil az igényld részére)
- arajanlat bekérés: az igénylovel torténd egyeztetést kovetd legfeljebb 5 munkanapon
beliil
- éarajanlat(ok) értékelése, sziikség esetén Biraldo Bizottsag felallitasa, eljarast lezard
dontés meghozatala: az arajanlatok beérkezését kovetd legfeljebb 5 munkanapon beliil
- az eljaras anyaganak megkiildése a Jogi FOosztaly felé szerzo6déskotés céljabol vagy
megrendelés elkészitése, és az ajanlattevok kiértesitése az eljards eredményérol a belsod
kotelezettségvallalast kovetd legfeljebb 2 munkanapon beliil

A beszerzési eljaras lezardsa az ajanlattevok kiértesitésével valdsul meg.

Meglévo szerz6désbol torténo lehivas

9. § Azon beszerzési igények esetében, ahol beszerzési eljards vagy kozbeszerzési eljaras
erdményeként megkdtott szerzodés all rendelkezésre — a beszerzési igény becsiilt értékétol
figgetleniil — a megrendelésrdl/lehivasrél a beszerzé szervezet gondoskodik. Ebben az
esetben az igénylének nem kell miiszaki tartalmat, indikativ ajanlatot, egyéb eljarashoz
kapcsolodo dokumentumokat megkiildenie, a megrendelés/lehivas megvaldsitashoz elegendd
meghataroznia, hogy mely szerz6désbol kivanja megvalositani beszerzési igényét, tovabba
meg kell adnia a beszerzési eljaras targyat, mennyiségét, adott esetben teljesités helyét €s
idejét.



A teljesités igazolasa

10. § (1) A beszerzési eljarast kovetd teljesitési szakasz lezarasa a beszerzési igény
teljesitésének igazolasaval torténik.

(2) A szakmai teljesitésigazolas kidllitdsara vonatkoz6 részletszabalyokat az Egyetem
szerz8déskotési €és kotelezettségvallalasi szabalyzata tartalmazza.

Zaro rendelkezések
11. § (1) A Szabalyzatban foglaltak alapjan a beszerzési eljarasok ajanlattételi felhivasanak,
valamint az értékelésr6l készitett dokumentum tartalmi elemeinek listjat a Beszerzési

Foosztaly késziti el és teszi kozé a honlapjan.

(2) Jelen utasitas 2023. februar 1. napjan 1ép hatalyba.

Pécs, 2023. januar 31.
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