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Az eljarasrend a Pécsi Tudomdnyegyetem Klinikai Kézpont szellemi tulajdona. Tovédbbadasa, sokszorositisa irdsos

engedélyhez kotott.




ER-KK 24 Klinikai gyakorlatra érkezd tanul6k/hallgaték
fogadasanak és felkészitésének eljarasrendje
1. CEL

Ezen eljarasrend célja, szabdlyozni a tantervre épiillo gyakorlati oktatdsra érkezd
hallgatok/tanulok egységes elveken alapulo fogadasat a gyakorlati oktatasban részt vevé PTE
Klinikai K&zpont betegellato egységeiben.

2. ERVENYESSEG

Ezen eljarasrend a PTE Klinikai K6zpont valamennyi gyakorlati oktatast végz6 betegellato
egységére érvényes.

3. FELELOSSEG

Az eljarasrendben foglaltak betartasaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben résztvevé
személy-, betartatasaért €s ellendrzéséért — kompetencia korében — a Klinikai Kézpont vezetése
altal kijelolt személy, valamint a klinikai szakoktatd, helyben pedig az apolasszakmai igazgato-
helyettes, klinikai szakoktaté, pgyakorlatvezeté koordinitor, mentor/egészségiigyi
gyakorlatvezet6 felelnek.

4. HIVATKOZASOK

~ Agoston I, Aradén A., Betlehem J.et al: Egészségiigyi szakmodszertan 2015.
https.:/iwww.tankonyvtar.hu/hu/tartalom/tamop41252/201 3-
0002 _egeszsegugyi szakmodszertan/EG/segjsb31g.him (letéltve 2017.06.09.)

— Kovdcs M.: A gyakorlati oktatds modszertana. Széchenyi Istvan Egyetem. Gyér, 2006.

— 8/2006. (Ill. 23.) OM rendelet a szakképzés meghkezdésének és folytatdsdnak feltételeirdl

— 2011 évi CLXXXVII térvény a szakképzésrol

— 2011, évi CLV. torvény (Szht,) A szakképzési hozzdjdaruldasdrol és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kéznevelésérdl

— 15072012. (VII 6.) Kormdnyrendelet az Orszdgos Képzési Jegyzékrdl

— 217/2012, (VIIl. 9.) Kormanyrendelet az allam altal elismert szakképesitések szakmai
kovetelménymoduljairol

— 24/2012. (VIII.15.) NGM rendelet a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap képzési alaprészbél
nytijthato szakképzési céli tamogatdsok szabdlyairol

— 229/2012. (VIII. 28) Korm. rendelet a nemzeti kiznevelésrél szolo torvény
végrehajtdsarol

— 2013. évi LXXVII tigrvény a felndttképzésral

— 37/2013. (V.28.) EMMI rendelet az egészségiigyi szakképesitések szakmai- és
vizsgakdvetelményeirdl
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— 315/2013. (VLI 28.) Kormanyrendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol

— 2016. évi LXXX. térveny Az oktatas szabdlyozdsdra vonatkozo és egyes kapcsolodo
torvények modositasarol

— 30/2016. (VIIL 31.) NGM rendelet a szakképzési kerettantervekral

5. SZAKMAI FOGALOM MEGHATAROZAS

Gyakorlati oktatas

Olyan tervszerii, komplex, direkt és indirekt tevékenység, melynek célja az ismeretkozvetités,
a készségek kialakitdsa, a képességek fejlesztése, az attitiid- és magatartdsformalas, mely az
elméleti ismeretek gyakorlati alkalmazasaval valamilyen specidlis, szakmai tevékenységre
keszit fel.

Egészségiigyi szakoktatd

A PTE KK Apolasszakmai Igazgatosag munkatérsa. Tevékenysége kiterjed a gyakorlati oktatas
koordinalasara, feliigyeletére, ellenorzésére. Folyamatos kapcsolatot tart az oktatd
intézményekkel, egyiittmikddik a tanulok/hallgatok szakmai gyakorlatinak megtervezésében,
a gyakorlati beosztisok elkészitésében. A tanuldk demonstracids teremben eldirt oktatasat
végzi. Ellendrzi a klinikai gyakorlatok megvaldsulasat, a vizsgak szabalyozottsagat. Részt vesz,
illetve elvégzi a vizsgaszervezéssel kapcsolatos iigyintézést.

GyakorlatvezetG koordinator

A gyakorlatot biztositd betegellaté egység apolasszakmai igazgatd-helyettese, vagy az altala
kijelolt személy. Iranyitja és ellendrzi a betegellatd egységen beliili szakmai gyakorlati képzeést.
Koordinalja a mentorok/egészségiigyi gyakorlatvezetok szakmai tevékenységét. Javaslatot tesz
a gyakorlat modszertanara és annak fejlesztésére. Ellentrzi és elvégzi a gyakorlatokkal
kapcsolatos adminisztraciés feladatokat. Kapcsolatot tart az egység gyakorlatvezetdivel, a
tanulékkal, és a PTE Klinikai Kézpont Apolasszakmai Igazgatésaggal.

Mentor/Egészségiigyi gyakorlatvezetd

A mentor/egészségiigyi gyakorlatvezet6 az egészségiigyi ellatast, apolast nyijté szakemberek
csoportjdnak azon tagja, aki az apolas, gondozas, diagnosztika, rehabilitacio terilletén a
gyakorlati oktatas (képzés) keretében, az oktatasi dokumentumoknak megfeleléen felkésziti a
tanulokat/hallgatokat a valasztott hivatisuk gyakorldsdra, az elméleti ismereteik gyakorlati
alkalmazasara. Rendelkezik az adott képzésre vonatkozo szakképesitési és gyakorlati
eldirasokkal (végzettség és gyakorlati id6).

Kézremilkddik a tanulok palyara nevelésében, optimalis tanuléi kdmyezet kialakitasdban,
biztositasaban.
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Tanterv
A tanterv az oktatas tartalmat szabalyozé dokumentum.

Foglalkozasi naplé

A tanulo gyakorlati képzésérdl Szt. 41. § (1) bekezdése értelmében koteles foglalkozasi naplot
vezetni. A foglalkozasi napld vezetésének kotelezd tartalmi elemei: az elvégzett szakmai
tevékenységek leirdsa tantargyanként, valamint az ezekre forditott id6 és a tanulok értékelése
(hiv.:2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol). A foglalkozési naplét az Apolasszakmai
Igazgatosag allitja Gssze. A mentor/gyakorlatvezetd aldirasaval felel a foglakozasi naploba beirt
adatok kitGltésért, valamint ezzel igazolja a tanulo teljesitéset.

Elégedettségi vizsgalat (tanuldi)
Visszajelzés a gyakorlatok hatékonysagdrol, a mentoralds mindségérol félévi és év veégi
zaraskor irasban, anonim modon,

6. KORNYEZET
6.1. Eljaras kivitelezésének helye

— A PTE Klinikai K&zpont betegellato egységei:
= fekvobeteg osztalyok,
» rehabilitacids osztalyok,
s sziiloszoba,
= miitok,
e ¢bred6-megfigyelo helyiségek,
= siirgdsségi szakellatast nynjtd egységek,
» diagnosztikai egységek,
= jard beteg szakambulanciak,
=  gondozok.

—  Apolasszakmai Igazgatésag Demonstracids tanterem.

—  Teljesitési megbizotti vagy egyéb szerzodéssel gyakorlatot végzé gyakorlo helyek.

6.2. Az eljdras kivitelezésében résztvevok kire

—  Apolasszakmai Igazgatosag oktatasban, oktatasszervezésben részt vevé munkatirsai
(egészségiigyi szakoktato, egyetemi okleveles/Bsc/Msc apold, igazgatasi ligyintézd).

~  Gyakorlatvezetd/mentor — 5 év szakmai gyakorlattal, emeltszintii vagy felséfoka
egészségiigyi szakvégzettsépgel rendelkezo egészségiigyi dolgozo.

— Hallgaté/tanulo.
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7.
7.1,

7.2.

Teljesitési megbizotti vagy egyéb szerz6déssel gyakorlatot végz6 gyakorlé helyeknél az
akkreditaci6 alapjan meghatarozott gyakorlatvezeté/mentor.

AZ ELJIARAS LEIRASA

Hallgatok/tanulok kitelezo oktatdsa és tdjékoztatasa a gyakorlati képzés
megkezdése elott

Munka- és balesetvédelmi, valamint tuzvédelmi oktatids. Az oktatds megtorténtét
oktatasi naploban kel rogziteni, €s azt az érintettek alairasaval tanuidkent azonosithatéan
igazolni kell.

Adatvédelmi oktatas és dokumentalasa, titoktartasi nyilatkozat kitltése €s aldiratasa.

Korhazhigiénés oktatds megtartasa, kézhigiénés szabalyok ismertetése, gyakorlati
elsajatitdsa és dokumentalasa.

A szakmai gyakorlat ideje alatt munkavégzéssel kapcsolatok szabalyok és elvarasok
ismertetése.

A jelenléti iv kitdltésének ismertetése.
A gyakorlat igazolasahoz sziikséges dokumentumok kiosztasa, vezetésének ismertetése.

Kotelezd orvosi alkalmassagi vizsgdlat megszervezése, nyilvantartisa, idépontok
megbeszélése.

A mentor/gyakorlatvezeto feladata a gyakorlati oktatds sordn

A tanulo a gyakorlati képzésért felelds intézet altal Gsszeallitott beosztas alapjan, vagy
a gyakorlatvezeté koordinatorral elozetesen egyeztetett idopontban jelenik meg a
gyakorlo helyen.

A mentor/gyakorlatvezet6 a tanulé megjelenése elott felkésziil a tanulé fogadasdra, a
tanterv alapjan tematikat allit ossze. T4jékoztatja munkatarsait a tanulok érkezésérél.

Gyakorlati oktatas keretében a tematika és az oktatasi dokumentumok alapjén felkésziti
a tanulokat a valasztott hivatisuk gyakorlasara, az elméleti ismeretek gyakorlati
alkalmazasara, a gyakorlati vizsgara.

Els6 gyakorlati napjan tijékoztatja a tanulot a klinika hazirendjérél, a szervezeti
egységre vonatkozé munka-, tiz- és adatvédelemi tudnivalékrdl, ezt a foglalkozasi
napléban dokumentalja.

Az el6 megbeszélés soran tijékoztatja a tanuldkat a szakmai gyakorlat zarasakor elvart
kovetelményekrdl, a betegelldtisra vonatkozd altalanos szabalyokrol, az
intézetben/klinikan folyd munkérdl, munkarendrél. A tematika, a beosztas és a l1étszam
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7.3.

alapjan elosztja a tanulokat, és kiosztja a napi feladatokat. A tanulékat bemutatja a
betegellatd egység munkatarainak (orvos, szakdolgozo).

Bemutatja, majd gyakoroltatja a tematikdban szerepld tevékenységeket, a gyakorlati
oktatds modszereit alkalmazza.

A gyakorlat soran a tanul6/hallgaté gyakorlati munkajat folyamatosan ellenorzi, értékeli
(szoban) az aktualis szakmai feladatnak, helyzetnek megfelelden.

A zaroé/utomegbeszélésen értékeli a tanuld gyakorlat soran végzett munkdjat. A
teljesitmény alapjan a gyakorlati egység lezarasa jeles (5), jo (4), kdzepes (3), elépséges
(2), elégtelen (1) érdemjeggyel torténik. A mindsités kiterjed a tanuld tuddsara,
magatartasara, és szorgalmara.

A gyakorlattal, gyakorlatvezetéssel kapcsolatos tajékoztatis az Apolasszakmai
Igazgatosag részérdl elére meghatérozott iddpontban, értekezlet formajdban, illetve
sziikség esetén e-mailen keresztiil torténik.

Amennyiben a tanuld megjelenése nem felel meg az elvart kovetelményeknek, a
gyakorlatot nem kezdheti meg, és ezt jelenteni kell a Klinikai Kézpont Apolasszakmai
Igazgatosag felé.

a gyakorlat letsltését a gyakorlatvezeté/mentor aldirasaval a jelenléti iven igazolja. A
foglalkozasi naplo kitéltése a gyakorlatvezetd/mentor feladata, ezen torténik a tanuld
értékelése.

Rendkiviili esemény bekiovetkezésekor, vagy a tanulé fegyelmi véisége esetén a

gyakorlatvezeto azonnal koteles ezt jelenteni az Apolasszakmai Igazgatosag felé.

Vizsgaztatas felkérés esetén a kijelolt gyakorlatvezetd/mentor a vizsgaszabalyzatnak
megfeleléen a gyakorlati vizsgdt elokésziti, a vizsgatevékenységet segiti, tamogatja.

Hallgatok/tanulok szakmai gyakorlatdnak szabdlyai

Az intézmény hazirendjét, munka-, tiiz-, adatvédelmi és korhazhigiénés oktatason
hallott szabalyokat kételes betartani,

Koteles a gyakorlati beosztas altal eloirt helyen és idoben munkara képes éallapotban
megjelenni.

A beosztds altal kiirt gyakorlati id6t betartani.

A hidnyzasaré! koteles minden esetben - elektronikus levélben vagy telefonon -
értesiteni az Apoldsszakmai Igazgatosagot. Tanuldszerzédéssel rendelkezok esetében
a gyakorlatrdl térténé hidnyzast kizarolag ,,Orvosi igazolas keres6képtelen adllomanyba
vételérdl” dokumentummal (tappénzes papirral) lehet elfogadni (hidnyzast kévetden 5
munkanapon beliil le kell adni). Egyéb jogviszony esetén a gyakorlatrol torténd
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hianyzas orvosi igazolassal fogadhato6 el. Rendkiviili csaladi (pl.: temetés) vagy egyéb
elfoglaltsag esetén eldzetes kérvény benytjtdsa szilkséges az Apolasszakmai
Igazgatdsag felé, illetve a hidnyzast potolni kell.

— A gyakorlattal kapcsolatos tajékoztatas e-mailen keresztiil térténik.

— A tanulonak a gyakorlati ido alatt tiszta védéruhat, biztonsagos labbelit, fehér zoknit
kell viselni, és névkartya kittizot kell hasznélni. A gyakorlat ideje alatt a kérmén lakk,
miikérom haszndlata szigorian TILOS, ujjbegyig levagott kordm megengedett.
Lakozott kérom vagy milkordm viselete esetén a tanul6 a gyakorlatot nem kezdheti meg.
A tetovalast lehetoség szerint el kell takamni (pl.: alkar esetén hosszu ujja fehér felsd).
A gyakorlati ido alatt ékszer viselése tilos, az arcon lévo kiilso testékszert le kell
ragasztani, a vall ala éro hajat fel kell tiizni.

— A névre sz0l06 foglalkozasi naplot, jelenléti ivet minden gyakorlati helyre koteles vinni
magaval, és a gyakorlat ideje alatt elérhetonek kell lenni.

—~ A tanuld a foglalkozési naplét €s a jelenléti ivet minden honap 5-ig koteles eljuttatni az
Apolasszakmai Igazgatosagra.

- Mobiltelefon a gyakorlat ideje alatt csak étkezési sziinetekben hasznalhato, egyebekben
az adatvédelmi oktatason elhangzottak, és a titoktartdsi nyilatkozatban leirtak
érvényesek. TILOS barmilyen felvételt késziteni a gyakorlati helyrdl, a betegrél és a
személyzetrdl.

— A tantervi elbirasokban szerepl6 feladatokat az elvéarhato szakértelemmel, gondossaggal
¢és a szabalyok, eloirasok, utasitasok szerint feleldsséggel kell elvégezni.

— A gyakorlat sordan haszndlt eszkoézoket gondosan, eldiras szerint kell kezelni, ha
gondatlansagbol vagy szandékosan kart okoz, akkor anyagi feleldsséggel tartozik.

— Ha atanulé a gyakorlatra nagy 6sszegii készpénzt vagy ékszert visz magaval, elvesztése

----

~ A tanuld az adataiban tortént valtozast koteles az Apolasszakmai Igazgatosig felé
bejelenteni.

7.4. A szakmai gyakorlatok modszertana

A szakmai gyakorlatok megszervezése és lebonyolitisa sordn - a fokozatossag elvének
betartisa mellett - a képzointézményben elsajatitott szakmai elméleti és gyakorlati ismeretek,
készségek alkalmazédsa zajlik az oktatasi folyamatba dgyazottan azzal a céllal, hogy ezt
tematikanak megfeleléen készség és képesség szintre emeljék. Ennek elosegitése érdekében a
tanitasi-tanulasi hatékonysag novelésére alkalmazott modszerek:
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7.4.1. EIlo megbeszélés

Célja: a tanulok felkészitése, eszkdzdk el6készitése a meghatdrozott gyakorlati tevékenységek
kivitelezésére.

Jellepe: iranyitott konzultacid a gyakorlati oktatd vezetésével.

Feladatok:

7.4.2.

A gyakorlatra vonatkozé viselkedés, magatartds és a megjelenés szakmai és etikai
kévetelmények ismertetése, valamint a betegellatasra vonatkozo éltalanos tajékoztatas.
A gyakorlat soran varhaté beavatkozasok és megfigyelési szempontok ismertetése, a
tantervi tematikat figyelembe véve.

Beteg/esetbemutatas modszertananak ismertetése.
A gyakorlati tevékenység(ek) céljanak és kdvetelmények megfogalmazasa.
A feladatok kijelolése, tanulok kozotti szétosztasa.

A varhaté események megbeszélése, killonds tekintettel a nem vart, de lehetségesen
bek&vetkezo eseményekre.

A tanulok elosztasa, beosztasa, a feladat helyszinének megjeldlésével.

Az értékelési szempontok tisztazasa.

Zaro/Ute megbeszélés klinikai gyakorlaton

Célja: a tanulok gyakorlati tevékenységek megvaldsitasa sordn szerzett tapasztalatainak ¢s
élményeinek dtbeszélése, felvetddott kérdések megvilaszolasa, szilkség esetén fesziiltségoldas,
levezetés.

Jellege: csoportmegbeszélés a tanuldk €s a gyakorlatvezeto bevonasaval.

Feladatai:

A gyakorlat zdrasara vonatkozd eset/betegbemutatas.
Konzultacio a latott és elvégzett feladatokrdl szakmai szempontok szerint. Szitudciok
megbeszélese.

A hallgatdk személyes észlelései, véleményei.
A felmeriilt etikai dilemmak megyvitatasa.

A gyakorlat hatékonysagdnak értékelése.

A kovetkezo gyakorlatok elokészitése.

Az oktatd megfigyeléseinek a kdzlése.

A dokumentum kodja: ER-KK 24 Oldal 8/10

Ervénybelépés idépontja: 2019.03.01. Viltozat szima: 1.0




Klinikai gyakorlatra érkezoé tanulok/hallgaték

ER-KK 24 fogadasinak és felkészitésének eljarasrendje

—  Osszegzés, zarddokumentumok megtekintése, majd a beszamolé és a gyakorlat ideje
alatt végzett tevékenységek (kdvetelmény szerinti) értékelése.
7.4.3. Betegbemutatis

Célja: esetelemzés, szemléltetés, mely soran a tanulo konkrét ellatasi helyzetet elemezhet.

Jellege: klinikai demonstracios egységben vagy betegelldtd terilleten - akdr a beteg vagy
imitdtor bevonasidval - az adott korkép kapcsan az azzal kapcsolatos egészségligyl
szaktevékenység attekintése.

Feladat:

— Az apolasi status bemutatasa.
— Az apolasi problémak meghatdrozasa.

— Az apolasi diagnozisok felallitasa.

— A rovid és hosszh tavu apolasi tevékenységek elemzése, az apolasi dokumentacio
attekintése.

— A kezelési és az dpolasi terv kapcsolatainak attekintése.

- A korilmények, szervezés, etikai és betegjogi kérdések.

7.4.4. Gyakorlas

Célja: a tanuldk elméleti ismereteire alapozva az egyes egészségiligyi szaktevékenységek
készség szintjére emelése.

Jellege: a klinikai demonstracids egységben a meghatarozott tevékenységek kivitelezése a
késdbbi betegagy melletti valos alkalmazas érdekében.

Feladat:
— Elékészités.
— A tevékenységek meghatarozasa.
- Gyakorlo parok kivalasztasa.
— A feladat elemekre bontasa.
—  Mindségi kritériumok meghatarozasa.

—  Ertékelés.
A gyakorlati oktaté feladata, hogy meggy6zddjon arrdl, hogy az adott tevékenységeket a
tanulok kelld biztonsaggal tudjak valds paciensen is kivitelezni.
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7.4.5. Ldtogatds

Célja: a tanulok megismerhessenek olyan eszkozoket, berendezéseket, specidlis diagnosztikai

és ellatod egységeket, melyek gyakorlati alkalmazasanak ismerete a képzés része.

Jellege: bizonyos eszk6z6k bemutatasa a klinikai demonstracios egységekben és egészségiigyi

intézmények bizonyos egységeiben lehetséges.

Feladat:

— A gyakorld hely elékészitése.

— Az el6 megbeszélés soran megfigyelési szempontok adésa.

— A bemutatas struktirajanak, menetének meghatarozasa.

- A megfigyelések sszegzése, elemzése.

8. HASZNALT DOKUMENTUMOK

- Egyiintmitkodési megallapodds

—  Egyéni szerzddéskotés klinikai gyakorlathoz
—  Teljesitési megbizotti szerzodés

—  Tanulo szerzodés

-  Foglalkozasi naplo

~  Jelenléti iv

~  Alkalmassagi vizsgalatrol vélemény

-~ Elégedettségi kérdoiv

—  Titoktartasi nyilatkozat
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